
ЗАЯВКА №1 К ДОГОВОРУ № ------- ОТ 00.00.2021 НА ПОДБОР 

ПЕРСОНАЛА 

1. ИНФОРМАЦИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ 

 

Полное название компании  

ФИО руководителя  

ФИО, должность лица, 

курирующего работу с 

персоналом 

 

Подробный адрес  

Телефон для связи, e-mail  

Количество работников в 

компании 

 

Сколько лет существует  

Профиль деятельности компании  

2. ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНТНОЙ ДОЛЖНОСТИ 

Название должности  

Основные должностные 

обязанности 

 

График работы, примерная 

рабочая неделя 

 

У кого находится в подчинении  

Каких сотрудников и сколько 

имеет в подчинении 

 

Подотчетное оборудование и мат. 

ответственность 

 

Предоставляется ли сотруднику 

автомашина или требуется 

сотрудник с личным автомобилем 

 

Какая долгосрочная перспектива  

Продолжительность 

испытательного срока 

 

Тип оформления трудовых  



отношений 

Место работы (адрес)  

Как долго не занята вакансия и 

почему 

 

Сколько претендентов было 

просмотрено 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ 

Требования к образовательному 

уровню 

 

Знание иностранных языков  

Какой опыт предпочтительнее, 

почему 

 

Какими техническими навыками 

должен обладать кандидат, и 

какими знаниями 

 

Какими личностными качествами 

должен обладать кандидат  

 

Из каких компаний Вы бы 

предпочли кандидата 

 

Предпочтительный возраст 

кандидата 

 

Предпочтительный пол кандидата  

Семейное положение, наличие 

жилья, личного автотранспорта 

 

4. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПЛАТЕ ТРУДА 

Заработная плата в период 

испытательного срока 

 

Заработная плата после 

прохождения испытательного 

срока 

 

Предусматривается ли 

компенсации: возмещение 

дорожных расходов, мобильная 

связь, дополнительные выплаты, 

социальные гарантии, льготы 

 

5. ИНФОРМАЦИЯ О ПРОЦЕССЕ ИНТЕРВЬЮИРОВАНИЯ 



Кто будет проводить 

собеседование и принимать 

окончательное решение 

 

 

6.  УСЛОВИЯ И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ЗАЯВКИ, СТОИМОСТЬ УСЛУГ 

6.1. Стоимость услуг Исполнителя по подбору кандидатов на указанную в данной Заявке 
вакансию Заказчика составляет ------ (-------) тысяч рублей, НДС не предусмотрен. 

6.2. Исполнитель приступает к выполнению услуг по данной Заявке с момента получения 
предоплаты в размере --------- (Двадцать тысяч) рублей. 

6.3. Исполнитель не позднее 45 (дней) с момента исполнения Заказчиком требований, указанных 
в п. 6.2, предоставляет Заказчику посредством направления на электронную почту Заказчика 
или в мессенджерах WhatsApp и/или Telegram не менее 4 (четырех) отобранных резюме 
релевантных кандидатов на 1 (одну) вакансию с биографическими и квалификационными 
данными предлагаемых кандидатов, строго в соответствии с условиями, указанными в 
настоящей Заявке. 

6.4. Заказчик оплачивает оставшуюся часть услуги в размере -------- (--------) тысяч рублей в 
течение 5 (пяти) дней с момента выхода кандидата на рабочее место.  

6.5. Гарантийный срок по данной вакансии в соответствии с положениями раздела 7 Договора 
составляет 3 (Три) месяца. 

6.6. Исполнитель имеет право в качестве подтверждения факта оказания услуги и подтверждения 
релевантности предоставляемых по Заявке кандидатов, предоставлять Заказчику образцы 
выполненных кандидатом работ. Предоставление образцов выполненных кандидатом работ 
будет являться фактом надлежащего оказания услуги в соответствии с п. 5.6.6 Договора. 

 
 

7. ПОДПИСИ СТОРОН 

Исполнитель 

Индивидуальный предприниматель 
Аверина Наталья Анатольевна 

 

 

 

                 ________________________ 

                             /Н.А. Аверина/ 

                                    м. п. 

Заказчик 

Генеральный директор  

ООО “-------”     

ФИО 

      

 

                      ____________________ 

                                  / ФИО   / 

                                       м.п. 

 

 

 


